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Checkliste zur Aktionsplanung
	Datum
	Aktivität/ Aufgabe
	Wer
	Beginn
	Fertig  bis
	OK

	
	Aktionsplan erstellen und mit allen Beteiligten abstimmen


	
	
	
	

	
	Veranstaltungsort festlegen und buchen

· Kindergarten, Schule, Bürgerzentrum, öffentlicher Platz, Gesundheitseinrichtung

· Ordnungsamt informieren/ Vorschriften kennen und berücksichtigen

· Begehung
	
	
	
	

	
	Veranstaltungsverlauf

· Lokale Bedingungen einbeziehen

· Start der Veranstaltung

· Betrieb der Aktionsstände

· Mittagszeit

· Nachmittagszeit

· Abschluss
	
	
	
	

	
	Kooperationspartner

· Alle Mitwirkenden zum Thema Kindersicherheit schulen

· Verantwortlichkeiten für den Aktionstag festlegen

· Betreuung der Mitmachangebote

· Ansprechpartner für die Presse, für die Gäste
	
	
	
	


